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ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: INFORME DE EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES DEL EQUIPO EJECUTOR, 

PROGRAMA SISTEMAS MES DE JULIO 2025 

CIUDAD Y FECHA: 

4 de julio 2025 Cartagena 

HORA INICIO: 

8:00 AM 

HORA FIN: 

6:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: INSTITUCION EDUCATIVA DE 

Cartagena , encuentro virtual y presencial 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO DE BOLIVAR 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Verificación de asistencia 
2. Actividades realizadas: elaboración, revisión , diseño, actualización de guías de aprendizajes 

(planeación pedagógica), proyecto formativo y actividades del proyecto con Nasly Lee 
Rodríguez instructor de instructores y grupo de instructores 

3. Seguimiento y revisión de Bitácoras mes de julio de 2025 

4. Seguimiento y revisión de Etapa Práctica con la líder LORENA CECILIA ARRIETA SERPA 

5. Ejecución de la formación en las intuiciones asignadas sin novedad especial 
6. Recomendaciones y varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Presentar Informe De Ejecución De Actividades Del Equipo Ejecutor en el Área de Sistemas 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de asistencia 

Durante el desarrollo de esta reunión están presentes las siguientes personas: 

Instructores: 

RUBEN DARIO RADA SEGURA, 
JHONY ANTONIO GUTIERREZ SOLORZANO 
FABIAN AROLDO ESPITIA DAZA 
JOHN FREDY ALBARRACIN CONTRERAS 
JOSE JULIAN RANGEL GUZMAN 
MARLON LUIS MARTINEZ CASTILLA 
OSCAR BOCANEGRA OMEARA 

RAFAEL ENRIQUE JURADO MARTINEZ 
ROBINSON EDUARDO CABARCAS FRANCO 
YESID AMID AYOLA PEÑA 
LORENA CECILIA ARRIETA SERPA 
NASLY LEE RODRIGUEZ 

2. Informe Mes Julio de 2025 
 

Se verificó la asistencia del personal involucrado en las actividades, registrándose la presencia de todos los 
participantes sin novedad. 
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Las siguientes actividades de planeación pedagógica fueron llevadas a cabo: 
 

 

 Elaboración, diseño y actualización de guías de aprendizaje: Se realizó la creación, adaptación y mejora de los 
materiales didácticos destinados a los procesos formativos. 

 Elaboraron las bitácoras correspondiente al mes de julio 

 Elaboración, diseño y actualización de bitácoras: Se procedió con la creación, organización y actualización de 
los registros de seguimiento de las actividades. 

 se reviso todo lo concerniente a los formatos y procesos que se realizan en Etapa Práctica de acuerdo a los 
lineamientos y guías por parte de la líder LORENA CECILIA ARRIETA SERPA 

 La ejecución de la formación en las instituciones asignadas se desarrolló sin ninguna novedad especial. 

Todos los programas, actividades y resultados de formación se llevaron a cabo según lo planeado y en 

cumplimiento de los objetivos establecidos. 

 

3.  Recomendaciones y varios. 

 

Se recomienda continuar con la revisión periódica de los materiales pedagógicos para asegurar su pertinencia y 
actualidad. 

 

Se sugiere establecer un plan de seguimiento a largo plazo para evaluar el impacto de la formación impartida en 
las instituciones. 

 

Se deja constancia de la excelente colaboración y compromiso del equipo en todas las fases de las actividades 

 

Agotado el orden del día, se da por terminada la reunión siendo las diez AM y firman quienes en ella 
intervinieron. 

CONCLUSIONES 

Agotado el orden del día, se da por terminada la reunión siendo las 6.Pm y firman quienes en ella intervinieron. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

1. Actividades realizadas 
elaboración, diseño y 
actualización de guías de 
aprendizajes (planeación 
pedagógica) 

 

2. Sensibilización de diseño 
curricular y Articulación de la 
media técnica en los colegios 
la semana de 24-27 

 

3. Elaboraron las bitacoras 
correspondiente al mes de junio 

 

 

 

 

 

 

4 julio 
2025 

SENA 
 

 

Institución Educativa 

SENA 

RUBEN DARIO RADA SEGURA, 

JHONY ANTONIO GUTIERREZ SOLORZANO 

 

 
 

FABIAN AROLDO ESPITIA DAZA 

 

 
JOHN FREDY ALBARRACIN CONTRERAS 

JOSE JULIAN RANGEL GUZMAN 
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4. Actividades realizadas 
elaboración, diseño y 
actualización de bitácoras 
(planeación pedagógica) 

  MARLON LUIS MARTINEZ CASTILLA 
 

 
 

OSCAR BOCANEGRA OMEARA 

5. Ejecución de la formación en las 
intuiciones asignadas sin 
novedad especial 

 

 
 

RAFAEL ENRIQUE JURADO MARTINEZ 
 

 
  

 

 

ROBINSON EDUARDO CABARCAS FRANCO 

 

 
 YESID AMID AYOLA PEÑA 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

RUBEN DARIO RADA SEGURA, SENA  

JHONY ANTONIO GUTIERREZ SOLORZANO SENA  

 

FABIAN AROLDO ESPITIA DAZA SENA  

 

JOHN FREDY ALBARRACIN CONTRERAS SENA  

JOSE JULIAN RANGEL GUZMAN SENA 

 
MARLON LUIS MARTINEZ CASTILLA SENA  

 

OSCAR BOCANEGRA OMEARA SENA  

 

RAFAEL ENRIQUE JURADO MARTINEZ SENA  

 

ROBINSON EDUARDO CABARCAS 

FRANCO 

SENA 

 

YESID AMID AYOLA PEÑA SENA 
 

 
 


